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УТВЕРЖДЕНО
Приказ директора Департамента контроля качества образования Министерства образования Республики Беларусь 
от 29.07.2026 № 13
	

ПЕРЕЧЕНЬ
документов и материалов, необходимых для установления соответствия образовательной деятельности учреждения дополнительного образования взрослых законодательству об образовании, содержания и качества предоставляемого образования требованиям образовательных стандартов, учебно-программной документации образовательных программ
	




Организационно-правовые основы деятельности
1. Устав.
2. Программа развития.
3. План работы на учебный год*.
4. Штатное расписание.
5. Локальный акт, регламентирующий порядок и периодичность проведения самоконтроля за обеспечением качества образования.
6. Документация структурных подразделений (положения, планы работы, отчеты, др.).*
7. Документация функционирующих в учреждении образования органов самоуправления (планы работы, протоколы заседаний, др.).*
8. Документация о работе комиссии по разрешению конфликта интересов педагогического работника (приказ, протоколы, др.).
9. Приказ руководителя, возлагающий на работника учреждения образования ответственность за формирование, размещение и обновление информации, размещенной на интернет-сайте учреждения.
10. Порядок формирования, ведения и обеспечения функционирования интернет-сайта.
11. Порядок хранения и выдачи бланков документов об образовании, документов об обучении, ведения книги учета и выдачи документов об образовании, книги учета и выдачи документов об обучении.
12. Приказ о назначении уполномоченного лица, ответственного за хранение книги учета и выдачи документов об образовании (документов об обучении).
Кадровое обеспечение
13. Правила внутреннего трудового распорядка для работников.
14. Документация аттестационной комиссии по проведению аттестации педагогических работников на присвоение квалификационной категории (приказы, протоколы и материалы заседаний, др.).*
15. Документация аттестационной комиссии по проведению аттестации педагогических работников на соответствие занимаемой должности (приказы, протоколы заседаний, др.).*
16. План повышения квалификации педагогических работников (перспективный, на год).
17. Трудовые книжки педагогических работников.
18. Личные дела педагогических работников.
19. Должностные инструкции педагогических работников.
Научно-методическое обеспечение
20. Учебно-программная документация образовательных программ повышения квалификации руководящих работников и специалистов.
21. Учебно-методическая документация образовательных программ повышения квалификации руководящих работников и специалистов.
22. Информационно-аналитические материалы образовательных программ повышения квалификации руководящих работников и специалистов.
23. Учебные издания, используемые в образовательном процессе.
Материально-техническое обеспечение
24. Свидетельства (удостоверения) о государственной регистрации (создания, изменения, прекращения существования) недвижимого имущества, технические паспорта, акт землепользования.
25. Договоры аренды, субаренды недвижимого имущества, безвозмездного пользования недвижимым имуществом и документы к ним.
26. Договор на оказание интернет-услуг с поставщиком интернет-услуг.
27. Документы по обеспечению доступа обучающихся к электронным библиотечным системам.
28. Документы по организации пропускного режима (приказы, инструкция о пропускном режиме, др.) в текущем учебном году.
Организация и качество образовательного процесса
29. Приказы руководителя о зачислении (отчислении) обучающихся.*
30. Договоры об оказании услуг при реализации образовательных программ на платной основе.* 
31. Гражданско-правовые договоры на осуществление педагогической деятельности.* 
32. Расписания учебных занятий учебных групп.
33. Журналы учета учебных занятий.*
34. Зачетно-экзаменационные ведомости групп.*
35. Книги учета и выдачи документов об образовании, документов об обучении.
Организация воспитательной работы
36. Программа воспитания.*
37. План воспитательной работы на текущий учебный год.
38. Правила внутреннего распорядка для обучающихся.
39. Отчетная документация о выполнении мероприятий планов воспитательной работы (протоколы, отчеты).*
40. Приказ руководителя учреждения о назначении лиц, ответственных за проведение культурно-массовых и иных мероприятий.
Социальная защита обучающихся 
41. Договоры на оказание услуг по организации питания, проживания и медицинского обеспечения обучающихся.
42. Документы, информационные материалы по профилактике и принятию мер по недопущению курения, употреблению алкогольных напитков, психоактивных веществ и пропаганде здорового образа жизни.
Документы и материалы о выполнении учреждением законодательства о лицензировании, лицензионных требований
43. Сведения о наличии на праве собственности или ином законном основании капитальных строений (зданий, сооружений), изолированных помещений, их частей, необходимых для осуществления лицензируемого вида деятельности.**
44. Санитарно-гигиеническое заключение (положительное) о соответствии объектов недвижимости требованиям законодательства в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения.**
45. Санитарно-гигиеническое заключение (положительное) на работы и услуги в соответствии с требованиями законодательства в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения. **
46.  Сведения о наличии учебно-программной документации, утвержденной в соответствии с требованиями, установленными законодательством, в том числе обязательными для соблюдения требованиями технических нормативных правовых актов, по реализуемым университетом образовательным программам**.
47. Сведения о наличии специальных условий для получения образования лицами с особенностями психофизического развития**.
48. Сведения о наличии возможности организации образовательного процесса обучающихся с использованием информационно-коммуникационных технологий.**
49. Сведения об укомплектованности педагогическими работниками, для которых эта работа является основным местом работы, при реализации образовательных программ переподготовки руководящих работников и специалистов, имеющих высшее образование, переподготовки руководящих работников и специалистов, имеющих среднее специальное образование, повышения квалификации руководящих работников и специалистов (не менее чем на 20 процентов от общего количества штата педагогических работников).** 
50. Сведения о соответствии педагогических работников требованиям, предъявляемым к ним законодательством, в том числе квалификационным требованиям, определяемым квалификационным справочником должностей служащих, занятых в образовании.**
51. Сведения о наличии учебных изданий, методических рекомендаций в печатном и (или) электронном виде для обучающихся при реализации образовательных программ повышения квалификации руководящих работников и специалистов, переподготовки руководящих работников и специалистов, имеющих высшее образование, переподготовки руководящих работников и специалистов, имеющих среднее специальное образование.**
52. Сведения о численности обучающихся с указанием предельной численности обучающихся, установленной лицензией.** 
53. Сведения о соблюдении санитарно-эпидемиологических требований в части условий размещения обучающихся и режима образовательного процесса.**
54. Перечень реализуемых учреждением образования образовательных программ.**













__________________
* Представляется за последние пять лет.
** Представляется отдельно по указанному вопросу за подписью руководителя учреждения образования либо уполномоченного им лица по состоянию на дату начала работы комиссии по установлению соответствия. Кроме того, сведения предоставляются отдельно по каждому филиалу (обособленному структурному подразделению) (при наличии).

