6

6

УТВЕРЖДЕНО
Приказ директора Департамента контроля качества образования Министерства образования Республики Беларусь 
от 29.07.2026 № 13

	ПЕРЕЧЕНЬ
документов и материалов, необходимых 
для установления соответствия образовательной деятельности учреждения среднего специального образования законодательству 
об образовании, содержания и качества предоставляемого образования требованиям образовательных стандартов, учебно-программной документации образовательных программ
	



Организационно-правовые основы деятельности
1. Устав.
2. Программа развития.
3. План работы учреждения образования на учебный год.*
4. Штатное расписание.
5. Локальный акт, регламентирующий порядок и периодичность проведения самоконтроля за обеспечением качества образования.
6. Документация структурных подразделений (положения, планы работы, отчеты, др.).*
7. Документация функционирующих в учреждении образования органов самоуправления (планы работы, протоколы заседаний, др.).*
8. Документация о работе комиссии по разрешению конфликта интересов педагогического работника (приказ, протоколы, др.).
9. Приказ руководителя, возлагающий на работника учреждения образования ответственность за формирование, размещение и обновление информации, размещенной на интернет-сайте учреждения.
10. Порядок формирования, ведения и обеспечения функционирования интернет-сайта.
11. Порядок получения законными представителями несовершеннолетних обучающихся информации о ходе и содержании образовательного процесса, используемых методах обучения и воспитания, результатах учебной деятельности учащихся.
12. Порядок хранения и выдачи бланков документов об образовании, документов об обучении, ведения книги учета и выдачи документов об образовании, книги учета и выдачи документов об обучении.
13. Приказ о назначении уполномоченного лица, ответственного за хранение книги учета и выдачи документов об образовании (документов об обучении).
Кадровое обеспечение
14. Правила внутреннего трудового распорядка для работников.
15. Документация аттестационной комиссии по проведению аттестации педагогических работников на присвоение квалификационной категории (приказы, протоколы и материалы заседаний, др.).*
16. Документация аттестационной комиссии по проведению аттестации педагогических работников на соответствие занимаемой должности (приказы, протоколы заседаний, др.).*
17. План повышения квалификации педагогических работников (перспективный, на год).
18. Трудовые книжки педагогических работников.
19. Личные дела педагогических работников. 
20. Должностные инструкции педагогических работников. 
Научно-методическое обеспечение
21. Учебные планы учреждения образования. 
22. Календарно-тематическое планирование по учебным предметам, факультативным занятиям, практикам на текущий учебный год.
23. Документация учебно-методических объединений, цикловых комиссий, иных методических формирований (планы работы, протоколы заседаний, др.).*
24. Программы учебных, производственных практик.
25. Контрольно-измерительные материалы.
26. Учебно-методическая документация (методические указания, методические рекомендации и др.).
27. Информационно-аналитические материалы, используемые в образовательном процессе учреждения образования.
28. Учебно-методические комплексы и (или) электронные учебно-методические комплексы по учебным предметам, модулям, практикам.
Материально-техническое обеспечение
29. Свидетельства (удостоверения) о государственной регистрации (создания, изменения, прекращения существования) недвижимого имущества, технические паспорта.
30. Договоры аренды, субаренды недвижимого имущества, безвозмездного пользования недвижимым имуществом и документы к ним.
31. Положение об учебном кабинете, лаборатории, мастерской.
32. Правила безопасного поведения при нахождении обучающихся в лабораториях и кабинетах, правила безопасного поведения при проведении занятий в лабораториях и кабинетах.
33. Журнал регистрации инструктажа по соблюдению мер безопасности обучающихся при проведении экскурсий (иных мероприятий, проводимых за территорией учреждения образования).
34. Акты проверки исправности физкультурно-спортивных сооружений, спортивного инвентаря и оборудования.
35. Договор о сотрудничестве между государственной организацией здравоохранения и местными органами управления образованием (непосредственно учреждением образования) по оказанию медицинской помощи детям, безвозмездному пользованию помещениями (строениями) учреждений образования.
Организация и качество образовательного процесса
36. Решение учредителя об утверждении контрольных цифр приема для получения образования на текущий учебный год.
37. График образовательного процесса на текущий учебный год.
38. Расписание учебных занятий на текущий учебный год.
39. Журналы учебных занятий, практик, факультативных занятий.*
40. Приказы о приеме (зачислении) лиц для получения профессионально-технического и среднего специального образования.*
41. Документация приемной комиссии.
42. Приказы об изменении образовательных отношений (переводе, восстановлении).*
43. Приказы о прекращении образовательных отношений (отчислении).*
44. Личные дела обучающихся.
45. Книги учета и выдачи документов об образовании (документов об обучении).
46. Книги регистрации выдачи билетов учащихся, зачетных книжек.
47. Дневники (письменные отчеты) по итогам прохождения практик учащихся аккредитуемых(ой) специальностей(и).
48. Зачетные книжки учащихся аккредитуемых(ой) специальностей(и) (по выбору члена комиссии).
49. Документация по организации итоговой аттестации учащихся (составы экзаменационных комиссий, протоколы выпускных экзаменов, экзаменационные работы учащихся, др.).*
50. Документы по распределению выпускников, персональный учет закрепляемости на рабочих местах (в течение двух лет), информация об удовлетворенности организаций-заказчиков кадров степенью подготовки выпускников.
51. Документация по организации в текущем учебном году факультативных занятий (заявления, приказы, расписание, др.).
52. Документация по организации в текущем учебном году обучения по индивидуальному учебному плану (при наличии) (заявления, приказы, материалы аттестации, др.).
Организация воспитательной работы
53. Программа воспитания. 
54. План воспитательной работы на текущий учебный год.
55. Отчетная документация о выполнении мероприятий планов воспитательной работы (протоколы, отчеты).*
56. Правила внутреннего распорядка для обучающихся.
57. Документация специалистов, осуществляющих социально-педагогическую поддержку и психологическую помощь учащимся.*
58. Документация педагогических работников, выполняющих функции кураторов групп за текущий учебный год (по выбору члена комиссии).
59. Документация педагога-организатора, руководителя физического воспитания, руководителя по военно-патриотическому воспитанию (планы работы, материалы по организации работы, др.) за текущий учебный год.
60. Документация по организации работы совета учреждения образования по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (план работы, повестки заседаний, состав, протоколы, др.).*
61. Документация по организации работы детских и молодежных общественных объединений, волонтерских отрядов за текущий учебный год.
62. Документация по реализации в учреждении образования образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи (программы объединений по интересам, заявления, режим работы, журналы, др.).*
Социальная защита обучающихся
63. Документы по организации питания обучающихся (программа производственного, в том числе лабораторного, контроля за безопасностью и качеством питания, приказ об организации питания, др.) в текущем учебном году.
64. Документы по организации пропускного режима (приказы, инструкция о пропускном режиме, др.) в текущем учебном году.
65. Правила безопасности при организации воспитательной работы во внеучебное время.
66. Документация по организации оздоровления обучающихся.*
67. Документы, информационные материалы по профилактике и принятию мер по недопущению курения, употреблению алкогольных напитков, психотропных веществ и пропаганде здорового образа жизни. 
68. Материалы по оказанию материальной помощи, установлении надбавок к стипендии обучающимся (положения, протоколы, приказы) за текущей учебный год.
69. Документация о наложении дисциплинарных взысканий 
на обучающихся (объяснительные, уведомления, приказы) (при наличии)*.
70. Материалы по работе учреждения образования по профилактике домашнего насилия, суицидоопасного поведения*.
71. Документация о предоставлении академических отпусков и иных меры социальной защиты обучающихся (приказы, протоколы).
72. Документация по профилактике социального сиротства, преодолению и предупреждению семейного неблагополучия, патронату лиц с особенностями психофизического развития (при наличии) (диагностика, программы, планы, личные дела, др.) учащихся.
73. Документация по работе с учащимися, в отношении которых проводится индивидуальная профилактическая работа, комплексная реабилитация (при наличии) (диагностика, программы, планы, личные дела, др.).
Документы и материалы о выполнении учреждением образования лицензионных требований
74. Сведения о наличии на праве собственности или ином законном основании капитальных строений (зданий, сооружений), изолированных помещений, их частей, необходимых для осуществления лицензируемого вида деятельности.**
75. Санитарно-гигиеническое заключение (положительное) о соответствии объектов недвижимости требованиям законодательства в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения. 
76. Санитарно-гигиеническое заключение (положительное) на работы и услуги в соответствии с требованиями законодательства в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения. 
77. Сведения о наличии мебели, инвентаря, средств обучения и воспитания, иного имущества с учетом перечней, определяемых Министерством образования, для реализации соответствующих образовательных программ.**
78. Сведения о наличии специальных условий для получения образования лицами с особенностями психофизического развития.**
79. Сведения о наличии возможности организации образовательного процесса обучающихся с использованием информационно-коммуникационных технологий.**
80. Сведения об укомплектованности педагогическими работниками, для которых эта работа является основным местом работы, при реализации образовательных программ общего среднего образования не менее 70 % от общего количества штата педагогических работников.**
81. Сведения о соответствии педагогических работников требованиям, предъявляемым к ним законодательством, в том числе квалификационным требованиям, определяемым квалификационным справочником должностей служащих, занятых в образовании.**
82. Сведения о наличии учебников, учебных пособий и иных учебных изданий, официально утвержденных либо допущенных в качестве соответствующего вида учебного издания в печатном и электронном виде к использованию в образовательном процессе, а также иных изданий, определяемых Министерством образования, из расчета не менее одного печатного учебного издания на пять обучающихся.**
83. Сведения о численности обучающихся с указанием предельной численности обучающихся, установленной лицензией.**
84. Сведения о наличии учебно-методических комплексов 
в печатном и (или) электронном виде по каждому подлежащему изучению в предстоящем учебном году учебному предмету из расчета на каждого обучающегося в заочной форме получения образования при реализации образовательных программ профессионально-технического и (или) среднего специального образования.**
85. Сведения о наличии учебных изданий, методических рекомендаций в печатном и (или) электронном виде для обучающихся при реализации образовательных программ повышения квалификации руководящих работников и специалистов, переподготовки руководящих работников и специалистов, имеющих среднее специальное образование (при реализации учреждением образования таких программ).**
86. Сведения о соблюдении санитарно-эпидемиологических требований в части условий размещения обучающихся и режима образовательного процесса.**
87. Документы об обеспеченности доступа каждого обучающегося к электронным библиотечным системам.**








__________________
* Представляется за последние пять лет.
** Представляется отдельно по указанному вопросу за подписью руководителя учреждения образования либо уполномоченного им лица по состоянию на дату начала работы комиссии по установлению соответствия. Кроме того, сведения предоставляются отдельно по каждому филиалу (обособленному структурному подразделению) (при наличии).
